Dotacja krok po kroku

W latach 2007-2013, w odréznieniu do lat poprzednich, unijna pomoc podzielona zostata migdzy
16 programéw regionalnych oraz programy zarzadzane z poziomu centralnego. Kazde z
wojewddztw w swojej puli srodkéw zagwarantowato odpowiednia ich czg§¢ wtasnie na wsparcie
rozwoju MSP. Natomiast strumieniem wsparcia unijnego dla polskich przedsigbiorcéw z poziomu
centralnego jest Program Operacyjny Innowacyjna Gospodarka (PO IG).

W ramach regionalnych programéw operacyjnych potencjalni wnioskodawcy moga ubiegaé sig
miedzy innymi o wsparcie realizacji inwestycji budowlanych, modernizacji, unowocze$nienia
sktadnikow majatku trwatego, informatyzacjg¢, pozyskanie czy odnowienie niezb¢dnych
certyfikatow czy tez na udziat w targach i wystawach w charakterze wystawcy - zaréwno
krajowych, jak i migdzynarodowych. W ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka
przedsigbiorcy moga natomiast pozyskac srodki na rozwdj dziatalnosci badawczo - rozwojowej, na
wdrazanie projektow w zakresie wzornictwa przemystowego, realizacj¢ nowych inwestycji o
wysokim potencjale innowacyjnym, stworzenie kompleksowych planéw rozwoju eksportu czy
stworzenie systemow $wiadczenia ustug droga elektroniczng i wytworzenie produktéw cyfrowych.
Przedsigbiorca w ramach PO IG ma mozliwos¢ sfinansowania inwestycji, ktére beda prowadzity
do realizacji proceséw biznesowych w formie elektronicznej, obejmujacych 3 lub wigcej
przedsigbiorstw.

Proces ubiegania si¢ o dofinansowanie realizacji przedsigwzigcia z programOw operacyjnych przez
przedsigbiorcg powinien przebiega¢ w kilku podstawowych etapach. Pierwszym krokiem w drodze
po srodki unijne powinno by¢ zdefiniowanie statusu danego przedsigbiorstwa. Precyzyjna definicje
mikro, ,matego i $redniego przedsigbiorstwa zawarto w ,,Zataczniku I Rozporzadzenia Komisji
Europejskiej (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. uznajacego niektére rodzaje pomocy za
zgodne ze wspélnym rynkiem w zastosowaniu art. 87 1 88 Traktatu" (ogdélne rozporzadzenie w
sprawie wylaczen blokowych). Pomocny w okre§leniu statusu firmy moze by¢ réwniez
,.Kwalifikator MSP", ktéry znajduje si¢ na stronie internetowej Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci (www.parp.gov.pl).

W drugim, najistotniejszym kroku, przedsigbiorca powinien okres§li¢ swoja potrzebg, nazwac
problem ktéry chce rozwiaza¢ dzigki wsparciu unijnemu oraz wstepnie okresli¢c wysoko$¢ srodkéw,
niezbednych do zrealizowania tego zamierzenia. Pozwoli to na wybor wlasciwego programu
operacyjnego i dalej osi priorytetowej i dziatania. Pamigta¢ jednak nalezy, iz obok wspomnianych
powyzej czynnoS$ci istotny jest réwniez wyboér miejsca realizacji planowanej inwestycji czy
przedsigwzigcia. Przykltadowo w ramach regionalnych programéw operacyjnych wnioskodawcy
winni sktada¢ aplikacje w odpowiednich instytucjach w regionie, w ktérym chca realizowac

inwestycj¢. Wyjatkiem sa projekty dotyczace udzialu w targach i1 wystawach w charakterze

Strona 1 z 4



wystawcy: w tym przypadku wnioskodawca powinien ztozy¢ swoja aplikacje w regionie, w ktérym
zarejestrowana jest siedziba firmy.

W ramach programéw operacyjnych zarzadzanych centralnie (np. PO IG) wnioskodawcy powinni
ztozy¢ aplikacje do instytucji centralnych w ramach wybranych osi priorytetowych za
posrednictwem wyznaczonych podmiotéw w regionach (np. regionalnych instytucji finansujacych).
Znajac status swojego przedsigbiorstwa oraz majac $wiadomos¢, co chcemy zrealizowad
wykorzystujac wsparcie unijne, kolejnym krokiem powinno by¢ odnalezienie wiasciwej, z punktu
widzenia danej firmy, instytucji w regionie, ktéra odpowiedzialna jest za dystrybucj¢ srodkéw dla
MSP. Pomoca na tym etapie sa portale internetowe, stanowiace duza baze¢ wiedzy o instytucjach
odpowiedzialnych za wdrazanie programéw operacyjnych w danym regionie. Sposrod informacji
dotyczacych funduszy strukturalnych, podstawowym Zzrédtem informacji jest Portal Funduszy
Europejskich Ministerstwa Rozwoju Regionalnego pod adresem www.funduszeeuropejskie.gov.pl.
W jednym miejscu potencjalny wnioskodawca odnajdzie zaré6wno harmonogramy oglaszania
konkurséw w poszczegdlnych programach operacyjnych, obowigzujace wytyczne opracowane
przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnego, komunikaty 1 rozporzadzenia oraz informacje o
instytucjach udzielajacych szczegétowych informacji w poszczegdlnych regionach dla danego
programu operacyjnego.

Znajac instytucj¢ w danym regionie, ktéra jest odpowiedzialna za dystrybucj¢ srodkéw dla MSP,
nastgpnym krokiem powinno by¢ zapoznanie si¢ z dokumentacja programowa oraz konkursowa,
dostgpna na jej witrynie internetowej. Istotna kwestia jest precyzyjne przestudiowanie przez
wnioskodawcg wybranego programu operacyjnego i jego uszczegétowienia. Dokumenty te
stanowig podstawe do prawidlowego przygotowania aplikacji. Uszczeg6étowienie danego programu
operacyjnego zawiera, obok sprecyzowanych celéw poszczegélnych osi priorytetowych,
wymienione typy beneficjentéw, ktérzy moga ubiegac si¢ o wsparcie oraz typy projektow, ktére w
ramach danej osi moga by¢ zrealizowane.

Nalezy zwroci¢ szczegdlng uwage na dokonanie wlasciwego wyboru typu projektu i beneficjenta,
co pozwala na rozpoczgcie procesu opracowania aplikacji konkursowe;.

Instytucje zarzadzajace programami operacyjnymi oraz instytucje posredniczace tworza centra
bezptatnych informacji w formie punktéw konsultacyjnych badz punktéw informacyjnych. Ich
zadaniem jest udzielanie informacji potencjalnym wnioskodawcom 1 $wiadczenie bezplatnych
konsultacji, w tym interpretacji dokumentéw konkursowych. Odpowiedzi na wiele nurtujacych
pytan mozna uzyska¢ z wymienionych punktéw zaréwno droga telefoniczna, poczta elektroniczna,
a takze w trakcie spotkania z pracownikiem takiego punktu. Wniosek o dofinansowanie projektu
mozna wypelni¢, w zaleznosci od programu, w odpowiedniej aplikacji lub za pomoca formularzy

opracowanych przez dana instytucj¢ przy wykorzystaniu standardowego oprogramowania
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komputerowego. Nalezy zwroci¢ szczegdlng uwage na ,,Instrukcje wypelniania wniosku o
dofinansowanie", ktére instytucje prowadzace nabory wnioskéw zamieszczaja kazdorazowo wraz z
dokumentacja konkursowa na swoich stronach internetowych. Instrukcja wypelniania wniosku o
dofinansowanie jest przewodnikiem dla wnioskodawcy, jak krok po kroku wypetnia¢ poszczegdlne
pola wniosku o dofinansowanie. Narzedzie to stuzy ujgciu wtasnego pomystu na przedsigwzigcie z
formy dlugiej dokumentacji projektowej 1 zatacznikOw w zwartg tres¢. Na tym etapie niezbedna jest
precyzyjna argumentacja planowanego przedsigwzigcia z uwzglednieniem danych liczbowych.
Opracowany w odpowiedniej aplikacji wniosek, obok czesci opisowej, musi posiada¢ réwniez
czg$¢ poswigcong wskaznikom realizacji projektu oraz montaz finansowy.

Whiosek aplikacyjny to podstawowy z dokumentow, ktdre przedsigbiorca powinien przygotowac.
Nalezy pamigta¢ o wypelnieniu wszystkich zatacznikow wymaganych w danym ogloszeniu
konkursowym. Integralna cz¢scia wigkszosci aplikacji jest formularz biznesplanu. W tym miejscu
przedsigbiorca ma szans¢ doktadnie opisa¢ swoj pomyst, posiadane zaplecze techniczne, personalne
1 udokumentowa¢ doswiadczenie. Tres¢, jaka przedsigbiorca zamie$ci w formularzu wniosku o
dofinansowanie powinna by¢ spdjna z biznesplanem. Wszystkie dokumenty dodatkowe sktadane
wraz z wnioskiem o dofinansowanie powinny stanowi¢ integralna cato$¢. Podsumowujac
ubiegtoroczne nabory wnioskdw o dofinansowanie ws$réd najczesciej popelnianych btedéw
wymieniane sg m.in.: niezgodnos¢ wydruku wniosku aplikacyjnego z jego wersja elektroniczna,
nieprawidlowo dobrane wskazniki produktu badz rezultatu, ktére nie sa adekwatne do danego
projektu, niespdjno$¢ migdzy biznesplanem a wnioskiem, biednie wypelniona czg$¢ finansowa
biznesplanu. Czg¢stokro¢ nie wykazywano odpowiedniego okresu trwatosci projektu we wniosku,
ktoéra oznacza zachowanie planowanych efektéw i przedmiotu projektu w odpowiednim okresie po
zakonczeniu jego realizacji. Nalezy réwniez pamigta¢ o parafowaniu dokumentéw i potwierdzeniu
ich ,,za zgodno$¢ z oryginalem”, bo niespetnienie tego warunku moze stanowi¢ przyczyneg
dyskwalifikacji projektu w procesie aplikacji.

Wychodzac naprzeciw oczekiwaniom wnioskodawcow, warto wspomnie¢, iz wiele instytucji
wdrazajacych programy operacyjne organizuje cykle spotkan otwartych i bezptatnych szkolen dla
potencjalnych beneficjentéw. Jak przydatny moze by¢ aktywny udzial w takich przedsigwzigciach,
nie trzeba chyba nikogo przekonywac, bo nagle otwiera si¢ przed nami okazja do podjecia dyskus;ji,
zadania nurtujacych nas pytan, wyjasnienia wszystkiego, z czym borykamy si¢ wypelniajac
aplikacje konkursowa. Organizowane spotkania nierzadko potaczone sa z warsztatami wypetniania
poszczegdlnych zatacznikéw i dokumentow.

Kazdy wnioskodawca, ktéry planuje wypetni¢ aplikacje konkursowa ma mozliwo$¢ pozyskania
niezbednych informacji w instytucji, ktéra organizuje nabor wnioskéw. Pamigtajmy, iz kazdy z

programéw operacyjnych moze by¢ inaczej skonstruowany, ale to co taczy je wszystkie, to wiasnie
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beneficjent, dla ktérego one wszystkie powstaly. Na naszej drodze po dotacje znajdziemy, przy
odrobinie wytrwatosci, wiele wskazowek 1 informacji, jak nie zaginag¢ w gaszczu funduszy
strukturalnych, wiedzac, iz ogtaszajacy nabory czekaja na nas w punktach udzielajacych informacji

i na organizowanych spotkaniach w regionach.
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